KRAJOWE ZRZESZENIE
LUDOWE ZESPOLY SPORTOWE
ul. S. Krzyzanowskiego 46a
01-220 Warszawa
tel./fax 22 631-99-19

REGULAMIN
DOKONYWANIA ZAKUPOW PRZEZ KZ LZS
FINANSOWANYCH ZE SRODKOW PUBLICZNYCH

81
1. Regulamin dokonywania zakupéw finansowanych ze $rodkdw publicznych ma
zastosowanie do:

1) postepowar o dokonanie zakupéw finansowanych ze srodkéw publicznych (zwanych
dalej réwniez zamodwieniami), ktorych wartos¢ w skali roku kalendarzowego
przekracza kwote netto 170000 zt stosuje sie przepisy § 3-9 niniejszego
Regulaminu;

2) postepowan o dokonanie zakupéw finansowanych ze $rodkéw publicznych, ktérych
wartos¢ w skali roku kalendarzowego jest nizsza niz 170 000 zt netto, maja
zastosowanie przepisy § 11-14 niniejszego Regulaminu;

3) postgpowan o dokonanie zakupéw finansowanych ze $rodkéw publicznych ponizej
kwoty 15 000,00 zt netto ma zastosowanie § 10 niniejszego Regulaminu.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o wartosci zaméwienia/zakupu naleiy przez to

rozumieé wartos¢ netto.

§2

1. Do dokonywania zakupdw o ktérych mowa w & 1 ust. 1 Regulaminu stosuje sie tryby:

1) Podstawowy (konkurencyjny, otwarty prowadzony na podstawie art. 70! i nast. Kodeksu
cywilnego). Tryb podstawowy to tryb dokonania zakupu, w ktérym w odpowiedzi na
ogtoszenie o zaméwieniu oferty moga sktadaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a
nastepnie Organizator wybiera najkorzystniejszg oferte

2) Negocjacje bez ogtoszenia z wybranym podmiotem. Negocjacje bez ogtoszenia to tryb w
ktérym Organizator dokonuje zakupu po negocjacjach tylko z 1 Wykonawca. Tryb negocjacji
bez ogtoszenia moze by¢ zastosowany, wytacznie w przypadku gdy przedmiot zamdéwienia

moze by¢ zrealizowany tylko przez jednego Wykonawce.



§3
1. Postepowanie o dokonanie zakupu przygotowuje sie i przeprowadza w sposdb
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie Wykonawcow.
Postepowanie przygotowuje i prowadzi komisja powolywana przez urzedujacego
Wiceprezesa RG KZ LZS dla dokonania zakupow w okresie danego roku kalendarzowego.
2. Dokonujac zakupu nalezy kierowac sie zasadami:
1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, przejrzystosci
postepowania oraz proporcjonalnosci wymagan,
2) dokonywania wydatkow w sposéb gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw oraz przy
optymalnym doborze metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw.
3. Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktory zostat wybrany na zasadach okreslonych w

niniejszym Regulaminie i dokumentach zamdwienia.

§4
1. Postepowanie o dokonanie zakupu prowadzi sie w jezyku polskim:
1) w formie elektronicznej, za ktérg uznaje sie podpisanie dokumentéw w postaci
elektronicznej: kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym oséb uprawnionych lub
2) w formie pisemnej, za ktdra uznaje sie podpisanie dokumentéw wiasnorecznym podpisem

0s0b uprawnionych.

§5
1. Ogtoszenie o zamdwieniu w trybie podstawowym zamieszcza sie na stronie internetowej
Organizatora.
2. Ogtoszenie powinno zawierac co najmniej:
1) nazwa nadana przez Organizatora,
2) przedmiot zamowienia i jego opis
3) informacja, czy w ramach postepowania mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych,

4) informacja o obowigzku wniesienia wadium



5) warunki udziatu w postepowaniu i kryteria odrzucenia oferty ,

6) okres realizacji zamowienia

7) termin otwarcia ofert,

8) termin zwigzania ofertg,

9) okreslenie kryteridw oceny ofert,

10) okreslenie wagi, jaka przypisuje sie kazdemu z kryteridw, z wyjatkiem sytuacji, gdy

najkorzystniejsza oferte okresla sie wytacznie na podstawie ceny.

3. Inne informacje o tym ze :
1) Organizator moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu skiadania ofert, dokonac
zmiany tresci ogtoszenia, zamieszczajgc informacje o zmianie na stronie internetowe;.

2) Organizator moze zastrzec uniewaznienie postepowania bez podawania przyczyn.

§6
1. Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajagc wymagania i okolicznosci
mogace miec¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac w

sposob, ktéry mogtby utrudniac uczciwg konkurencje.

§7

1. Organizator wybiera najkorzystniejszg oferte sposréd nieodrzuconych ofert wytgcznie na
podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w ogtoszeniu .

2. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Organizator wybiera
sposrad tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzsza ocene w kryterium o najwyzszej wadze.
3. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Organizator
wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Organizatora ofert dodatkowych zawierajacych nowa cene.

4. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Organizator wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Organizatora ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajagc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé¢ cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.



5. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Organizator informuje réwnoczeénie
Wykonawcdw, ktoérzy ztozyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac dane identyfikujagce Wykonawce, ktérego
ofertg wybrano Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,
2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone — podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne, a Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, przekazuje informacje dotyczace zawarcia
umowy.
6. Organizator udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 1, na swoje;j
stronie internetowej.
7. Jedli wybrany Wykonawca odméwi podpisania umowy, Organizator moze dokona¢
ponownego wyboru oferty sposréd ztozonych ofert, ktérych nie odrzucita. Przepis ten ma
zastosowanie takze w przypadku, kiedy kolejni wybrani Wykonawcy odmoéwig podpisania
umowy.

§8
Organizator odrzuca oferte, jezeli:
1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,
2) zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu,
3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

4) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zaméwienia.

§9
1. Z prowadzonego postepowania sporzadza sie protokdt zawierajacy co najmniej:
1) opis przedmiotu zamoéwienia,
2) informacje o Wykonawcach w tym o wykonawcach odrzuconych ze wskazaniem podstawy
ich odrzucenia,
3) cene i inne istotne elementy ofert,
4) wskazanie wybranej oferty lub ofert.
2. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zawiadomienia sktadane przez Organizatora oraz
Wykonawcéw stanowig zataczniki do protokotu.

3. Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny.



§10
1. Zamodwienia o wartosci netto réwnej lub nizszej niz 15 000,00 zt realizuje pracownik,
ktory ma w zakresie czynnosci zadanie wymagajagce dokonania zakupdéw. Prowadzi
rozpoznanie cenowe polegajgce na wytonieniu wykonawcy, ktéry zakup realizuje w
zadanym terminie, wtasciwej jakosci i cenie.
2. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamodwienia zobowigzany jest do bezstronnego,
obiektywnego oraz starannego dokonania analizy zasadnosci wydatku. Zamodwienie
dokonywane jest telefonicznie lub pisemnie (mailowo), a dokumentem potwierdzajagcym

wydatek jest odpowiedni dowdd ksiegowy — faktura lub rachunek.

§11

1. Zamodwienia o wartosci od 15 001,00 zt do 170 000,00 zt, udzielane sg przy zatozeniu, ze
wydatki powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w sposéb umozliwiajacy
terminowa realizacje zadan.

2. Uruchomienie postepowania o dokonanie zakupu o wartosci od 15 001,00 zt do
170 000,00 zt nastepuje na podstawie wniosku o dokonanie zakupu okreslajgcego potrzeby
w zakresie dostaw, ustug lub robdt budowlanych. Wzér wniosku o dokonanie zakupu okresla
zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Do wniosku o dokonanie zakupu zatacza sie protokét rozeznania rynku, o ktérym mowa

w § 12 ust. 5, z zastrzezeniem § 12 ust. 4.

§12

1. Dokonanie zakupu poprzedza sie rozeznaniem rynku potencjalnych wykonawcéw w celu
wyboru oferty najkorzystniejszej, zgodnie z zasada gospodarnosci i racjonalnosci wydatkow.
2. O sposobie przeprowadzenia rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw decyduje
urzedujacy Wiceprezes RG KZ LZS, bioragc pod uwage charakter i przedmiot zamdwienia oraz
jego wartosc.

3. W toku rozeznania rynku nalezy uzyska¢ oferty od co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow.

4. W przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter przedmiotu zaméwienia lub sposéb

jego realizacji, dokonanie zakupu mozliwe jest tylko u jednego wykonawcy, wnioskodawca



uzasadnia wybor wykonawcy wskazujgc przestanki faktyczne i nie przeprowadza rozeznania
rynku.

5. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadzany jest protokét rozeznania rynku, zgodnie ze
wzorem formularza stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

6. Zakupu nalezy dokonac¢ u wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji
zamowienia, biorgc pod uwage zaréwno oferowang cene, jak i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu dokonywanego zakupu, takie jak: jakosé, funkcjonalno$¢, parametry techniczne,
koszty eksploatacji, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie
oddziatywania na $rodowisko, serwis i warunki gwarancji, terminy ptatnosci oraz termin

wykonania zamédwienia.

§13
1. W przypadku wydatkéw zwigzanych z zabezpieczeniem realizacji zadan w zakresie
organizacji imprez i zawodéw organizowanych przez KZ LZS nie stosuje sie zapiséw
niniejszego Regulaminu w zakresie proceduralnym.
2. Wydatki o ktérych mowa w ust. 1 dotycza:
a) obstugi sedziowskiej;
b) obstugi technicznej i informatycznej;
c) obstugi medycznej;
d) innych wynikajgcych ze specyfiki zawoddw.
3. Dokumentami potwierdzajgcymi wydatki o ktérych mowa w ust 2 sa:
a) rachunkii faktury;
b) zbiorcze listy sedziowskie;
c) delegacje sedziowskie pzs;

d) inne, wynikajace ze specyfiki zawodow.

§14
Decyzje o dokonanie zakupu zatwierdza:
1. dla zakupdéw o ktérych mowa w § 10 — Dyrektor Biura KZ LZS
2. dla zakupéw o ktérych mowa w § 11-14 — urzedujacy Wiceprezes RG KZ LZS
3. dla zakupéw o ktérych mowa w § 3-9 — Zarzad RG KZ LZS.



§15
1. Dokonanie zakupu powyzej 170.000 zt nastepuje tylko i wytacznie poprzez zawarcie
umowy w formie pisemne;j.

2. Umowy o ktorych mowa w ust. 1 podpisuje dwoch cztonkéw Rady Gtéwnej KZ LZS.

§16
Zamowienia w trybie awaryjnym

1) Warunki zastosowania trybu awaryjnego:
Tryb awaryjny stosuje sie wytgcznie w przypadku zaistnienia okolicznosci nie dajacej sie
przewidzie¢ i nie dajacej sie usunaé przy zastosowaniu wczesniej wymienionych
procedur. Okolicznosci usprawiedliwiajace stosowanie dotycza nastepujacych sytuacji:
a) wystapienia kleski zywiotowej lub innej sity wyzszej na skutek dziatan ktérej istnieje
natychmiastowa potrzeba nabycia sprzetu lub ustug ratunkowych;
b) awarii infrastruktury krytycznej, wymagajaca natychmiastowej naprawy/wymiany;
c) udzielenia pilnej potrzeby medycznej, w tym wynajem transportu medycznego;
d) utrata mozliwosci realizacji zadania publicznego, np. w przypadku nagtej rezygnacji
wczesniej wybranego organizatora imprezy i brakiem czasu na zastosowanie
standardowych procedur;
e) kolejne uniewaznienie prowadzonego postepowania lub brak ofert w
przeprowadzonej standardowej procedurze a koniecznoscig realizacji zadania w
okreslonym terminie.
2) Procedura w trybie awaryjnym
W przypadku zaistnienia co najmniej jednej z sytuacji, o ktérych mowa w ust. 1):
a) osoba wyznaczona lub do kompetencji ktérej nalezy zatatwienie sprawy, sporzadza

notatke stuzbowa, ktéra musi zawierac:

- opis sytuacji awaryjnej, w tym miejsce, date, godzine zdarzenia

- wykazanie braku mozliwosci zastosowania procedury standardowej;

- uzasadnienie operacyjne, w tym przewidywane negatywne skutki w przypadku

zastosowania procedury standardowej;

- propozycje wykonawcy zdolnego do realizacji zadania w trybie awaryjnym;

- szacunkowgq cene wykonania.

b) osoba uprawniona do zatwierdzenia wydatku, niezwtocznie podejmuje decyzje o:



- zatwierdzeniu trybu awaryjnego, w formie pisemnej;
- wyznaczeniu Wykonawcy/ow;
- ustanowieniu maksymalnej ceny wydatku.
c) osoba prowadzaca sprawe natychmiast kontaktuje sie z wybranym Wykonawca i:
- zamawia ustuge/dostawe/towar;
- ustala terminy i warunki realizacji/dostawy oraz sposéb potwierdzenia realizacji
zamowienia;
- potwierdza pisemnie dokonanie ustalen.

d) po realizacji zaméwienia osoba prowadzaca sprawe odbiera wykonane prace,
sprawdza jakos¢ wykonania i zgodno$¢ ze ztozonym zaméwieniem, w tym sprawdza
czy sprzet lub uzyte materiaty posiadajg atesty (jesli byty wymagane), cene itp.

e) w terminie 14 dni od zakoriczenia realizacji zaméwienia osoba prowadzaca sprawe
sporzadza Raport z zawarcia zamdwienia w trybie awaryjnym, ktéry min. powinien
zawierac opis procedury, dokumentacje zdarzenia awaryjnego w tym zdjecia, filmiki,
opinie itp;

f) Raport podlega zatwierdzeniu zgodnie z kompetencjami okreslonymi w & 14”.

§17
Przepisy niniejszego regulaminu dotycza rowniez cztonkéw prawnych Kz LZS
w zakresie realizowanych zadar dofinansowanych przez Ministerstwo Sportu i Turystyki, z
wytgczeniem § 14 ust. 1i 2. W takiej sytuacji decyzje podejmujg osoby funkcyjne, wskazane

w statucie WZ LZS.

Zarzad RG K Z LZS

Warszawa, dnia 11.03.2026 . Q_J&?ai{o r?ééién%
Lug Zesgoty Sport

Krzysztof Piasek




Zatacznik nr 1

Warszawa,

Imie i nazwisko osoby sporzadzajgcej wniosek: Telefon kontaktowy:

’ WNIOSEK O DOKONANIE ZAKUPU
O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 170 000 z1

Przedmiot zamdwienia:

Wartos¢ oferty najkorzystniejsze;:
kwota netto: ......ccoeeeevvveennnn.. z kwota brutto ............ceeevunnn. z1

Termin lub okres wykonania umowy:

Uzasadnienie potrzeby dokonania zakupu:

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o wyrazenie zgody na dokonanie zakupu oraz

zatwierdzenie Wyboru ... , jako wykonawcy zamowienia publicznego
o wartosci ponizej 170 000 z1.

(Podpis wnioskodawcy)

Zatwierdzam:




Zatacznik nr 2

Warszawa, dnia ........cccceeeenneen. 2o ()

Imie i nazwisko osoby dokonujacej rozeznania rynku: | Telefon kontaktowy:

Oznaczenie sprawy:

PROTOKOL ROZEZNANIA RYNKU

(dla zakupow o wartosci nie przekraczajqcej 170 000 zi)

1) Opis przedmiotu zamowienia:

2) Wartosé¢ przedmiotu zamowienia wyrazona w ztotych ze wskazaniem podstawy i1 daty
wyliczenia oraz osoby, ktora dokonywata tego wyliczenia.

Data wyliezenia; . rok.

Osoba dokonujaca WyliCZEnia: .......ccvevvueerierieeneeriieeseee s seaeaens
3) Terminrealizacii ZarOWIBIIAT sy s ovssvmimnssss s msstyiess
4) Miejsce r€aliZACT: .ooviriiriiieiieeee e

5) Inne elementy zwigzane z realizacja zamowienia:




6) W dniu .o, wystosowano  elektronicznie/pisemnie/telefoniczne  *)
zapytanie ofertowe do nastepujgcych potencjalnych wykonawcow:

Lp. | Nazwa oferenta Adres oferenta Telefon/osoba do kontaktu

1

10

Do protokolu nalezy zalgczy¢ zapytanie ofertowe (w przypadku formy pisemnej).

7) Zestawienie ofert uzyskanych od wykonawcow:

Termin
Lp. Nazwa i adres Cena ofertowa | realizacji, |Inne istotne postanowienia
wykonawcy okres oferty
gwarancji




10

Do protokolu nalezy zalgezyé uzyskane oferty (e-mail, faks, katalog, forma pisemna).

W wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku ustalono, iz najkorzystniejszg ofertg jest
oferta:

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

(nazwa i adres wykonawcy)

1) Uzasadnienie wyboru oferty wykonawcy:

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................



2) Prowadzacy postgpowanie:

(imie i nazwisko) (podpis)
(imie i nazwisko) o (podpis)
Zalgcezniki:
a) zapytanie ofertowe (w przypadku e-maila
lub formy pisemne;j).
b) oferty wykonawcow.

(podpis wnioskodawcy)

Zatwierdzam:



